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O QUE VOCE ENCONTRARA NESSE
MATERIAL

« Semestral

« Anual

- De1a5anos

« 5anos

Acompanha prazo de renovacao de AVCB
Tempo conforme contratacao

Vitalicio

Opcional do cliente

Documentos trabalhistas etempodeguarda ...
- 30 anos
« 20 anos
« 10 anos
- 5anos
+ Indeterminado

Documentos do condominio e tempode guarda ...
« 20 anos
« 6 anos
« 5anos

Permanente

Até o final da garantia

Conte com uma administradora de condomMiNIOS ...........cccoooioeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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GRAICHE
Quais sao as obrigacoes legais
do condominio e a periodicidade?

Existe uma série de obrigacdes que todo condominio deve cumprir para evitar quaisquer
tipos de problemas. Confira a periodicidade para ndo perder nenhum prazo!

Periodicidade Obrigacodes legais do condominio

Desinfeccao Caixas d'dgua/Reservatdrios
Dedetizacao

SEMESTRAL

Atestado CIPA (NR5) Atestado de Anaélise de Agua
Atestado Para Raios - SPDA Licenca e funcionamento dos
Atestado de Primeiros Socorros (NR7)  Elevadores (Municipal)

Laudo de Instalacdes Elétricas (NR10)  RIA dos elevadores

Laudo de PPRA - (NR9) Recarga dos Extintores

Atestado de Brigada de Combate a Seguro Patrimonial/Reconstrucéao
Incéndio Teste de Mangueiras de Hidrantes

AVCB (Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros)

IS EERWAVNON  CLCB (Certificado de Licenga do Corpo de Bombeiros) - Verificar
enguadramento na legislacao

Atestado E.P.I. (NRé) - 5 anos a partir da data do registro (quando o funcionario
assina que retirou o EPI)

Atestado de Sistema Elétrico com A.R.T.

Atestado de Sistema de Gas com A.R.T.

Atestado de Sistema de Seguranca com A.R.T.
Atestado de Abrangéncia do Grupo Gerador com A.R.T.
Atestado do Sistema de Incéndio com A.R.T.

Atestado de Materiais de Acabamento com A.R.T.
Atestado de Brigada de Combate a Incéndio com A.R.T.

Acompanha
prazo de
renovacao
de AVCB

Certificado Digital

Vitalicio Habite-se / Certificado de Conclusao

Opcional do

i Seguro dos Funcionarios
cliente




_ GRAICHE
Documentos trabalhistas e tempo de guarda

E essencial manter os documentos dos funcionarios
guardados pelo prazo legal, confira na tabela abaixo:

Tempo de
guarda

Documentos dos Funcionarios

30

anos

FGTS - depdsitos e documentos relacionados
GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacgdes a Previdéncia Social)
Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS (GRRF)

20

anos

Atestado de Saude Ocupacional (ASO)

Exames Médicos (Admissao, Demissao e Periédico)

Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP)

Programa de Controle Médico de Saldde Ocupacional (PCMSO0)
Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais (PPRA)

10

DARF PIS/Folha

Documentos que comprovem a isencao da contribuicao previdenciaria

Folha de Pagamento (fins exclusivamente previdenciarios)

Guia da Previdéncia Social (GPS)

Salario-Familia (documentos sobre a concessédo, manutencao e pagamento das cotas)

Acordos (compensacao e prorrogacdo de Documentos sobre a retencao de 11%
horas) sobre nota fiscal, fatura ou recibo
Adiantamento Salarial - comprovante Lancamentos contabeis de fatos
Autorizacao de Descontos geradores da contribuicées previdenciarias
Aviso-prévio Comunicado Mapa de Avaliagdo Anual (SEMSMT)
Cadastro Geral de Empregados e RAIS/DIRF/CAGED/ PAT/ FAP
Desempregados (CAGED) acontaradataceemioy  Recibo de Beneficios (VR/VA/CB/VT)

Carta com pedido de demissao Recibo de entrega, relatoério impresso ou
Comissao Interna de Prevencao de copia dos arquivos da RAIS

Acidentes (CIPA) - Processo eleitoral Recibos de Pagamentos (Férias, 13°,
Comprovantes (entrega da GPS ao Salario e Abono)

sindicato, pagamento de beneficios Salario-Educacao/Salario-Maternidade
reembolsados pelo INSS) Seguro Desemprego (comunicacao de
Comunicacao de Acidente de Trabalho dispensa e requerimento)

(CAT) Termo de Rescisao do Contrato de Trabalho
Contribuicao Sindical/Assistencial (TRCT)

Controle de Ponto Vale transporte - recibo e documentos

Indeterminado

Contrato de Trabalho
Livro ou Fichas de Registro de Empregados
Prontuérios de Funcionarios




GRAICHE
Documentos do condominio
e tempo de guarda

Listamos alguns documentos importantes e o tempo de guarda de cada um, confira:

Tempo de guarda Documentos do prédio

Atestado Med. Ohmica / Anélise de 4gua

Extratos Bancarios

Pastas de Prestacao de Contas (a contar apés o
vencimento)

Apodlice Seguro Patrimonial e de Funcionarios
Atestado Desratizacéo
Atestado Limpeza Caixa d'agua

' AVCB / CLCB - (Vigente - Renovado)
Dossié (Convencao/Especificagao)
Livros de Atas de Assembleia
 Processos Trabalhistas

_Orgamentos / Contratos de Obras




CONTE COM UMA
ADMINISTRADORA DE
CONDOMINIOS

A experiéncia de uma assessoria especializada pode fazer toda a
diferenca na gestao do condominio.

O Grupo Graiche possui os melhores servicos nos segmentos de
administracdo condominial, locacao e venda de imdveis.

Administracao
de condominios
do jeito que
voce precisa

Solucodes personalizadas
para cada tipo de
empreendimento
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